中国石油和化工自动化行业专利奖推荐申报指南

为做好2023年度中国石油和化工自动化行业专利奖的推荐和申报工作，根据国家专利奖相关规定和《中国石油和化工自动化行业专利奖管理办法》，结合行业特点，特制定《中国石油和化工自动化行业专利奖推荐申报指南》（以下简称《行业专利奖申报指南》）。各申报单位须仔细阅读并严格按照《行业专利奖申报指南》及其附件的要求和规定执行。
一、《申报书》
《2023年度中国石油和化工自动化行业专利奖申报书》（以下简称《申报书》），是申报行业专利奖需报送的主体材料，又称主件。
《申报书附件》是《申报书附件》的支撑材料，也是《申报书》内容的证明材料和辅助补充材料，是《申报书》的组成部分。
请按照《申报书》（可从我协会官网下载：网址www.cnpci.org.cn）格式、内容和要求报送材料。
二、专利奖申报的基本要求
1、申报专利应是2022年12月31日（含31日）前授权的（以授权公告日为准）国家发明和实用新型专利。
2、专利权有效，无产权纠纷。
3、一项专利作为一个专利奖申报。
4、全体专利权人均应同意申报。
5、申报专利未曾获得过中国石油和化工自动化行业专利奖。
6、申报书中的专利权人、发明人必须与申报专利证书中一致，不一致时必须提供相关证明材料；否则按专利证书上的专利权人和发明人评审，如获奖也按此授奖。
7、专利权人和发明人放弃署名者必须提供放弃署名证明材料，否则我协会将按形式审查不合格处理。
三、对申报单位的要求
各单位的申报须由本单位知识产权（科技）管理部门组织审核后，盖单位公章报出；除中国石油、中国石化、中国海油等国家特大型企业集团公司外，其他申报单位应具有法人资格。
四、对推荐单位的要求
权威推荐单位客观公正的评价推荐，将有益于申报专利的评审。
国务院有关部委及各省、直辖市、计划单列市政府有关司、局、委、办、厅及直属机构；中国石油、中国石化、中国海洋石油等国家特大型企业集团公司总部各部门、各专业公司、地区公司；国家一级协会、学会；各省、直辖市一级协会学会可以推荐。
五、对《申报书》的要求
《申报书》要求提供纸质和电子版两种形式。
1、对纸质《申报书》的要求
（1）《申报书》纸质材料用A4纸打印；页面设置为：上边距25毫米；下边距25毫米；左边距30毫米（左边为装订边）；右边距20毫米；填写内容采用小四号宋体字，行间距为固定值18磅。《申报书》应严格按规定的格式、内容和顺序装订，不需填写的表格也应装订在内，不得取消。
（2）《申报书附件》（支撑材料或证明材料）纸质材料，包括专利应用证明、专利产生经济和社会效益证明、专利获奖、专利实施的图片（照片）等材料。
（3）纸质《申报书》应将《申报书及申报书附件》材料合订成册、建立目录、标清页码、加装封面封底。封面封底宜采用加厚纸张；《申报书》与《申报书附件》之间请加彩色纸张隔开；书脊应标明“（申报单位名称）2023年度申报书—（专利名称）”。
（4）纸质《申报书》分正本和副本，并在封面右上角作明显标记。要求正本的材料为原件，正本的附件应尽可能为原件，以提高可信度。像《应用证明》、《经济效益证明》、《社会效益证明》等专门出具的证明材料必须为原件。《申报书》副本必须与正本内容一致，否则形式审查按不合格处理。
2、对《申报书》电子版的要求
（1）《申报书》电子版必须与纸质一致，光盘1张和U盘1个（以“专利号+申报单位”作为命名标签）。
[bookmark: _GoBack]（2）电子版材料一个专利制成一个独立的文件夹，以专利号命名，例如“201210024233.8”，包含：①申报书主件为Word文档格式，文件格式不得更改，以“专利号+申报书主件”作为文件名；②所有申报书附件材料的扫描件应嵌入一个PDF文档，不超过20M，以“专利号+申报书附件”作为文件名；③未收到专利证书者，应提供专利授权公告（PDF文档），以“专利号+授权公告”作为文件名。
六、材料报送要求
报送的纸质材料一式三份，正本一份、副本两份，电子材料光盘和U盘各1份，所有申报材料请于2023年4月30日前以快递方式报送我协会行业专利奖励工作办公室。
七、申报联系
联系单位：中国石油和化工自动化应用协会专利奖励工作办公室
地址：北京市东城区和平里七区16号楼504室，邮编：100013
联系人：王 嫔，陈 晨，李小秀
电话：010-64276243，64270616，64270215，64280273
邮箱：kjb@cnpci.org.cn     协会官网：www.cnpci.org.cn
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